
Wir bringen Menschen in den Arbeitsmarkt.

Brunau-Stiftung, Edenstrasse 20, Postfach, 8027 Zürich� www.brunau.ch | Folgen Sie uns auf LinkedIn.

Inhalt 
Mit Ihrer SharePoint-Lösung MS-Portal verwalten Sie effizient Ihre Qualitätsmanagement-
Dokumentationen. Ihre Mitarbeitenden wenden die Dokumentation benutzerfreundlich an. 
Voraussetzung dafür ist eine gute Schulung für bestehende wie auch neue Mitarbeitende, 
um mit dem MS-Portal vertraut zu werden. 

Schulungsmodule für das MS-Portal 
Die Schulungsmodule: 

• Bieten Schritt für Schritt Anleitungen und interaktive Repetitionen in kleinen Modulen

• Sind immer verfügbar und zeitlich wie auch thematisch individuell anwendbar
• Zeigen den persönlichen Fortschritt auf, bestätigen die erlernte Kompetenz und 

berücksichtigen den Datenschutz 
• Beinhalten Erfahrungen und breites Wissen über MS-Portal und werden regelmässig 

aktualisiert
• Eine vereinbarte persönliche Unterstützung mit einem unserer Experten vertieft und 

sichert den Lernerfolg.

Angebot 
Modulpaket MS-Portal Anwendung 
Themenbereiche:  

• Zugriff und Navigation, Suchen und Finden, Dokumentenhandhabung, persönliche
Einstellungen

Wir bringen Menschen in den Arbeitsmarkt. 

MS-Portal Schulung mit Modulen 
Ergänzung zur SharePoint-Lösung für das Qualitätsmanagement 
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Modulpaket MS-Portal Verwaltung 
Themenbereiche:  

• Portal- und Dokumentenkonzept, Arbeitsbereiche, Zugriffsberechtigungen,
Dokumentenbearbeitung und Genehmigung, Hilfetools

Modulpaket MS-Portal Experten 
Themenbereiche:  

• Prozesslandschaft, Ansichten und andere Portalelemente anpassen, Workflows, mit
Vorlagen arbeiten, Dokumentenpflege, Sicherheit

Demo einer Schulung 
Unter dem Link https://bit.ly/3GFvhk9 steht Ihnen die Demo einer Schulung zur Verfügung. 

Ablauf einer Schulung 
• Sie fordern das Schulungspaket an und teilen uns die Mailadressen der Teilnehmenden mit.

• Sie erhalten den Zugriff auf das Schulungsportal, welches in Ihrem MS-Portal integriert wird.

• Wir vereinbaren einen Termin zum Austausch der Schulungsergebnisse.

• Sie trainieren individuell und überprüfen Ihren Lernerfolg.

• Wir besprechen die Schulungsergebnisse und klären Offenes.

Kosten einmalig 

CHF    300 

CHF    600 

CHF 1'920 

CHF    100 

Kosten 
Leistung  
Für Schulungspaket à 10 Teilnehmende, persönliche  
Unterstützung, Schulungs-Dokumentation: 
Schulungs-Modulpaket MS-Portal Anwendung (Basic/Premium),  
Unterstützung bis 0.5 Std. und Dokumentation: Anwendung 
Schulungs-Modulpaket MS-Portal Verwaltung (Basic/Premium), 
Unterstützung bis 1 Std. und Dokumentation: Anwendung/Verwaltung 
Kundenspezifisches Modul (pro Modul)  
Anpassungen auf der Basis bestehender Module nach Absprache 
Zusätzliche Schulungsmodule (pro Modul) 
zu MS Portal Updates, Erweiterungen oder Neuerungen 

Kontakt 

Für Fragen und weitere Informationen stehen wir Ihnen unter E-Mail ms-portal@brunau.ch 
gerne zur Verfügung. 

AGB 
Es gelten unsere allgemeinen Lieferbedingungen für Dienstleistungen: www.brunau.ch/agb 
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